
МИНИСТЕРСТВО

гАпоу

об учете отдельных категорий несовершеннолетних
в ГАПОУ <<Казанский радиомехацический колледж>>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Положение об учете отдельньж категорий несовершеЕнолетних в организациях
общегО и профеСсионЕtльного образования (далее - Положение), р*рuЪоru""о" в
соответстВии с Федер€}льныМ законоМ от 29 декабря 2012 r. N 27з-ФЗ "Об образовании в
Российской Федерации'|, Федеральным законом от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ ''об основах
системЫ профилакТики безнадзорностИ и правонарушениЙ несовершеннолетниХ'' (далее -
Федеральный законN 120-Фз), Федеральным зЕжоном от24 

"юо" 
1998 г. N 124-Фз,,об

основньЖ.гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", иными нормативными
правовыми tжтами Российской Федерации, реглаМентируюЩими вопросы обеспечения
прав И законных интересов несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности и
правонарУшений, опрецеJUIеТ порядок организации учета отдельньгх категорий
несовершенЕолетниХ в образовательныХ организациях (далее - учет).I.2. основной целью учета отдельных категорий 

- 
несовершеннолетних в

государотвенном, автономном профессиональном образовательном учреждении
<<КаЗаНСКИЙ раДиомеханический *олп.д*о (далее ГАПОУ ((КРМЬ) ]- 

""л""rс"формирование полной и достоверной информации о несовершеннолетних, подлежащих
учету, обеспечение еЮ внутренних и внеrrтних пользователей, а также анализ и
использование данной информации для принятия управленческих решений, направленньж
на организацию защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактики
совершенIбI ими правонарушений, устранение причин и условий, способсЪ"f.щ"* ,*
безнадзорности и rrравонарушениям.
1.з. основными задачами учета отдельньгх категорий несовершеннолетних в Гдпоу
кКРМК> являются:
' ОбеСПеЧеНИе ВЬUIВЛеНИя несовершеннолетних, нуждtlющихся в ок€lзЕlнии помощи,
социально-педагогиче9кqй реабилитации, оргчlнизации с 

"и*" работы цо прелупреждению
coBepШeнияиМипpaBoнapyшенийи(илй)aнтиoбЩecTBeннЬIxдЪйствий;

систематИзациЯ информациИ О ЕесовершеннолетниХ, подлежацих учету,
НеОбХОДИМОЙ Для органиЗации индивидуальной профилакт"r."пой работы, д."r"пi"о.r"по профилактике безнадзорности и .rрu"о"uруьйш несовершеннолетних (далее
профилактика);
, обеспечение анаJIиза информации о несовершеннолетних, подлежаtцих учету;, определение оснований и приоритетньж направлений плановой работы по
профилактике и индивидуальной профилактической работе ;

положение



, обеспечение тсoHTpoJuI и оценки эффективности деятельности по профилактике и
индивидуt}льной профилактической работеi
1.4. ОСНОВныпл требованием, предъявJuIемым к организации учета, являотся
актуализация данных, опредеJuIющих количественный состав несовершеннолетних, а также
качественные характеристики их статуса и rrроводимой с ними работы, в вQзможно
короткие срокИ (не более трех рабоЧих днеЙ с момента поступления информации).
1.5. Организация учета регламентируется локальньIми нормативными, актап,Iи гдпоу
ккрмк> и обеспечивается (в том числе в части принятия реше""я Ь nocraro"ke на учет или
снятии с учета) Советом профилактики ГАПОУ кКРМК>.
1.6. Ведение учета, а также формирование наблюдательных дел несовершеннолетних,
подлежапlих учетУ (при иХ наличии), осуществЛяется социальным ,raдu.о.оr, а в СJý/чаях
его отсутствия, иным лицом, на которое руководителем образовательной организации
возложены обязанности по ведению учета.1.7. Контроль за ведением учета, оценка эффективности деятельности по профилактике,
индивидуальной профилакТической работе осуществJUIется директором колледжа, а также
лицом, на которое руководителем образовательной организации возложены указанные
обязанности.

II.,Категории несовершеннолетних, подлеж(ащих уч ету
в ГАПоУ (кРМк)

неи

поведения, аутоагрессии;
3. 1 несоверцIеннолетние,участвующио в неформальньIх объединениях и
организациях. антиобщественной направлеЕности;
4. несовершеннолетние,

t, несовершеннолетнио,непосещающиеилисистематические
без уважительньIх причин (суммарно 15 дней);
2.несoBеpшeннoлеTниe,нaxoДящиеcяBсoциаДьнo-oпaснoМпoлoЖении:

а) безнадзорность или беспризорность; i

6) броляжничество или попрошайничество; '

з. несовершеннолетние, не имеющие гражданства, проживающие в семьях беженцев,
переселенцев;
4. несовершеннолетние, проживающие в семьях безработных родителей;5. несовершеннолетние, систематически (неоцнократно в течение шести месяцев)
допускаюпlие неисполнение или нарушение устава ГАПоУ (КРМК), правил внутреннего
распорядка, правиЛ проживания ,В общежитиях и интернатах и, иных локальных
нормативньгх актов ГАIIОУ кКРМК>;
б. несовершеннолетних, совершившие самовольные уходы из семей, образовательньж
организаций с круглосуточным пребыванием несовершеннолетних и иные;
7. несовершеннолетние, содержащихся в социально-реабилитационных центрах для
несовершеннолетних, социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без
попечения родителей, споциальньгх учебно-воспитательньж и других учреждениях для
несовершеннолетних, нуждающихся в социЕrльной помощи и (или) реабилитации;

проIIускающие зrlнятия



близких родственников без оформления временной опеки;

зова 
- зона к неи отнесены

IY. Порядок учета несоверпrецrrо.,r.тних в ГАПОУ (КРМК>

4.1. ПОСТУпившие в ГАПОУ (КРМК) из органов и учреждений системы профилактики
сведения об отнесении несовершеннолетних к категориям лиц, установленн"пд пунктом 1

статьи 5 Федерального законаN 120-Фз, постановлеrr"","рр"rор"*u,rой (муниципальной)
комиссии по делам несоверпIеннолетних и зацIите их прав с поручениями об организации
индивидуальной профилактической работы в отношении несоверrценнолетних с реrlrением
Совета профилактики ГАПоУ (кРМК> к,Щля постановки на учет)) ,".аr.Дпrтельно
передаются лицу, ответственному за ведение учета, для внесеЕия в возможно короткие
сроки (не бопее'трех рабочих дней с момента регистрации информации в образоватБльной
организации) в Журна_тl учета отдельных категорий несо"ершЪ""опет""х Оdу.rающ"хся. в
отношении которых проводится индивидуальнzш профилактическuш работа в
образовательной организации (далее - Журна_тr учета) и в' государственную
ИНфоРмационную систему <'Электронное образование> (далее - ГИС кЭлектронное
ОбРаЗование>>), атакже для обеспечения направления в территориальную (муниципальную)
КОМИССию пЬ делам несовершеннолgтних и защите их прав предпожениЙ в рамках
КОМпетенции и имеющихся в ГАПОУ кКРМК> возможностей для вкJIючения в
межведомственные пJIаны (програrrлмы) индивидуальной профилактической работы,
утверждаемые территориальной (муниципальной) комиссией по делам
несовершеннолетних и защите их прав (в сrryчае их разработки).
ЩатоЙ постановки несовершеннолетнего на учет в образовательной организации в

указанном случае является дата фиксqции сведений в Журнале учета и в ГИС <Электронное
образование>.

,l

,,,. ;,' ", ,:



4.2. В СлУчае поступления в ГАПОУ (КРМК> информации о вьuIвлении
НеСОВеРШеннолQТних, указанньIх в Попожении, в сдучае непосрелственного вы явления
сотрудниками'образователъной организации укtr}анньж несовершоннолотних, , ltедагог-
психолог гАпоУ ((кРМК либо куратор (классный руководитель) обучающегося
несовершеннолетнего направляют директору колледжа обоснованное представление о
необходимости учета несовершеннолетнего. Щиректор колледжа информирует Совет
профилактики ГАПОУ (КРМК).

представление о необходимости учета несовершеннолетних рассматривается
Советом профилактики ГАПоУ (кРМк) Ее позднее трох рабочих дней с моrЪнта его
получения. По результатам рассмотрения указанного представления может быть вынесено
одно из следуюпIих решений:, об учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной
профилактической работы, направленной на устранение причин, rrослуживших его
основанием;

о нецолесоо бразности учета цесов ерцrенЕолетнего ;
о о нецелесообразности учета несовершеннолетнего и бб организации контроJIя за его
поведением со стороны куратора (классного руково-дителя), иного педагога

в случае принятия решения о постановке несовершеннолетнего на учет и организации с
НИМ ИНДИВИДУаЛЬНОЙ профилактическоЙ работы, направленной на устранение причин,
послуживших его основанием, информация о несовершеннолетнем, подлежащем учету,
передается лицу, ответственному за веденио учета, дJuI внесения в Журнал учета и в Гис
кЭлектронное образованио).

Решением Совета профилактики ГАПоУ кКРМК> оформляется в виде протокола
заседания.
4.з, . Реттrение об учёте несовершеннолетнего в возможно короткие сроки (не более трех
рабочихдней q момента осуществления учета) доводится до сведения:. родителей (законные представителей) несовершеннолетнего;
, представитеJUI комиссии по делам несоворшеннолетних и заIIIите их прав

. представителя ОП.ЩН ОМВД Республики Татарстан.
4.4. В отношении несовершеннолетних, указанньж в Положении, индивидуальнiUI
ПРОфИЛаКтическаJI работа осуществJuIется ГАПОУ ((КРМК> во взаимодействии . "nu*,органами и учрождениями системы профилактика согласно межведомственного плана
профилакТическоЙ работы, утвержденныМ муниципальноЙ комиссиеЙ пО Дела]\4
несовершеннолетних и защите их прав, или в рамках исполнения no"ru"o"rr""r"
муниципальной комиссии по делам несовершеннолотних и заIт{ите их прав о реirлизации
KoHKpeTHbIx п{ер rrо заIците прав и интересов детей.
4.5, В отношении 

"aaо"aр-"""опйrrr*, указанных в Положении, индивидуЕrльная
профилактическая работа, направленная на устранение fIричин, послуживших основанием
дпя их учета, проводится согласно программы индивидуальIIого планирования работы в
отношении несовершенЕолетнего, утвержденной директором колледжа. По 

""йц"ur"""колледжа, так же в индивидуальной профилактической работе моryт участвовать иные
органы и учреждения системы профилактики.
4.6. В отношении,всех категорий несовершеннолетних, подлежащих учету в колледже,
формируются наблюдательные дела (приложение 1). к наблюдательному делу
несовершеннолетнего приобщаются: 

,

' ДОКУМенты, содержащие сведения, послужившие основанием для учёта
несовершеннолетнего;

СВеДОНЧjя qб '] ицформировании родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего о постановке его на учет;
. справка об установочньIх данных несовершеннолетнего;



a

о

' ХаРаКТОРистики носовершеннолетнего от куратора (классного руководителя),
(оформляются не реже одного раза в три месяца с отражением динамики произошедших
изменений в поведении);
, сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного
периода;
, св9дония о пропусках учебных заIIятия обучающимся в течение учебного периода (с
указанием причин отсутствия);
, сведения о проведении индивидуальной профилактической работы с

о планы, IIро|раI\4мы в иные документы индивидуЕrльного планирования работы в
отношении несоверIrrеннолетнего, ежеквартЕIльно актуализируемые;, результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего;
рекомендации 

'педагога-психолога ' куратору (классному руководителю), педагогаь{ по
работе с несовершеЕнолетним, сведения об их реализации;
о отЧеты, сJý/Жебные записки, докладные сотрудников колледжа'н иные документы,
свидетельствующие о проводимой с несовершеннолетними работе;, сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной,
культурно-досуговой деятельнооти, кружковой за""rост" несовершеннолетнего в
колледже, общественньж организациях, движениях, студенческом самоуправлении;
' СВеДеНИЯ Об ОКазании в рамках межведомственного взаимодействия рilзличных
видов помощи несовершеннолетнему органами я учреждениями системы профилактики;о сведения о цринятых решениях, примененных мерах воздействия в отношении
цесовершеннолетнего по итогам рассмотрения материЕrлов на заседаниях комиссии по
делап{ несовершеннолетних и защите их прав;
, доКументы, свидетелЬствующие о возможности снятия обучающегося с учёта в
колледже (ходатайства о снятии с учета);о иные докумеЕты, необхо-диNIые ддя организацииработы с несовершеннолетними.

v. Индивидуальные программы реабилитации для



6.2. В случае выбытия несовершоннолетнего, подлежащего учёту, укil}анного в
Положении, в другую образовательную организацию, и вьuIвления необходимости
продолжеНия продления В отношениИ него индИвидуальной профилактическоЙ работы,
информация о прекращении уче.та с приложением характеризующих материалов на
несовершеннолетнего незамедлительно направJuIется в образовательную организацию, в
которой несовершеннолетний продолжает обучение, с вIIесением соответствующих
сведений в ГИС кЭлектронное образование>.
6.з. В отношенr" 

"aaоu"р-"""Ъп.r"их, указанных в Положении, учет прекращается по
мотивированному представлению социального педагога, куратора (классного
руководителя), педагога-ПGИХОЛОГВ; направлеНномУ руководителю колледжа дJIя
rrоследуюЩего принятия решения Совета профилактики колледжп, которое подпежит
рассмотрению В возможно короткие сроки (не более пяти рабочих дней с момента
поступления).

по результатам рассмотрения представления О прекраrцении учета
несовершеннолетнего может быть принято одно из следующих решений:о о прекраrцении учета;
, о IIрекращении учета и об организации контроля за поведонием несовершеннолетнего

со стороны его куратора (классного руководителя), иного педагога колледжа;
. об отказе в прекраrI\ении учета.

в слryчае принятия решения об отказе в прекратцении учета несовершеннолетнего и
организации с ним в инд.Iвидуальной профилактической работы, направленной на

I:1раненИе 
причин, послуживШих егО основацием, информuцй" о пепu".,рщ.пполетнем,

подлежащем учету, передается лицу, ответственному за ведение учета, для внесения в

Решение О прекращонии. :}ЧОТо несовершеннолетнего Совета профилактики
колледжа оформляется в виде протокола .u..дu"r".

Решение о прекращении учета несовершеннолетнего доводится до сведения его
poдитeлeй(зaкoнньIeПpeДcTaBитeлeй),ДиpeкTopaкoллeДЖa.

Рассмотрено на заседании
педагогического совета
протокол Ns ,]

от<{9 >


